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CONVOCATORIA PARA EL PROCESO DE SELECCION PARA OCUPAR PLAZA DE
PERSONAL DE APOYO Y ASISTENCIA A LA EDUCACION (INTENDENCIA)

El Centro de Bachillerato Tecnologico industrial y de servicios No. 46,
perteneciente a la Direccién General de Educacién Tecnolégica Industrial y de
Servicios, con fundamento en las necesidades del servicio y derivado de la vacante
generada por jubilacién de personal administrativo, con el propésito de asegurar el
adecuado funcionamiento de las instalaciones del plantel,

CONVOCA

Al publico en general que cumpla con los requisitos establecidos en la presente
convocatoria a participar en el proceso de seleccion para ocupar el puesto de
INTENDENTE, bajo las siguientes:

BASES
PRIMERA. Del puesto

El puesto a ocupar corresponde a Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacién en
el drea de Intendencia, cuya funcién principal es contribuir al mantenimiento,
limpieza, orden e higiene de las instalaciones del plantel.

SEGUNDA. Requisitos de los aspirantes
Las personas interesadas deberdn cumplir con los siguientes requisitos:

1. Contar con escolaridad minima de secundaria concluida.

Cartilla del Servicio Militar liberada.

Ser mayor de edad.

No estar inhabilitado para ejercer el servicio publico.

Tener disponibilidad para cumplir con el horario laboral establecido por el

plantel.

6. Contar con disposicién para realizar trabajo fisico y actividades de limpieza y
mantenimiento basico.

7. Demostrar responsabilidad, puntualidad y actitud de servicio.

SLs - LTI

TERCERA. Conocimientos y habilidades deseables

Se considerara favorable que los aspirantes cuenten con:
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« Experiencia en labores de limpieza en oficinas, aulas, sanitarios y areas
comunes.

« Conocimientos basicos en mantenimiento general y reparaciones menores.

« Manejo adecuado de herramientas y materiales de limpieza.

« Capacidad para trabajar en equipo y seguir indicaciones.

CUARTA. Funciones principales
Entre las actividades a desempefiar se encuentran:

« Realizar limpieza y sanitizacién de aulas, oficinas administrativas, talleres,
sanitarios y areas comunes.

e Apoyar en actividades bésicas de mantenimiento y conservaciéon de las
instalaciones.

« Mantener en buen estado y bajo resguardo los materiales y herramientas de

trabajo asignados.
« Contribuir al orden, higiene y buen funcionamiento de los espacios del plantel.

QUINTA. Documentacion requerida
Las personas aspirantes deberan presentar copia de los siguientes documentos:

o Solicitud de empleo o curriculum vitae.

e Certificado de educacion secundaria.

« Identificacién oficial vigente.

e CURP.

o Comprobante de domicilio reciente.

e Cartas de recomendacién (en caso de contar con ellas).
e Acta de nacimiento.

« Copiade la cartilla del Servicio Militar liberada.

SEXTA. Registro y recepcién de documentos

La documentacién debera entregarse en la oficina de recursos humanos del plantel,
con la Mtra. Brenda Lizeth Martinez Téllez, del 11 al 17 de marzo de 2026 de 09:00 a

15:00 horas.
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SEPTIMA. Proceso de seleccion
El proceso de seleccién podra incluir:

o Revision de documentacion.
« Entrevista con personal administrativo del plantel.
« Evaluacién de experiencia y aptitudes para el puesto.

OCTAVA. Resultados

Los resultados del proceso de seleccién serdn comunicados a los aspirantes por el
medio que determine el plantel.

NOVENA. Consideraciones generales

Cualquier situacién no prevista en la presente convocatoria sera resuelta por la
administracién del plantel, con base en la normatividad aplicable.

Ciudad Valles, S.L.P., a 12 de marzo de 2026.

ATENTAMENTE

SEGRETARIA DE

=~ —EBUCACION PUBLICA
“XENTRO DE BACHILLERATO
H CHAG TAC  TECNOLOGICO

- industrial y de Servicios No. 46
e CD. VALLES,S.LR
CLAVE: 24DCT02064
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